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A(z) Bethlen Gabor Mezdgazdasagi és Elelmiszeripari Szakgimnazium, Szakkozépiskola és
Kollégium (5500 Gyomaendréd, Hésok 0tja 40. sz. alatt mikodd) kdznevelési intézmény
neveldtestiilete az informacids onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szélo
201 1. évi CXII. térvény alapjan — a nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. t6rvény 70.
§ (3) bekezdésében meghatirozott jogkdrében eljarva — a kvetkezb adatvédelmi szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabéalyzat) fopadta el annak érdekében, hogy az informécio- és
adatkezelésben érintett személyeket tajékoztassa az intézményben kezelt, tovabbi onnan
tovabbitott személyes adatok és mds, jogilag védettséget élvezd informdicidk védelmének
jogtisztasagar6l, az adatok kezelésének, védelmének és az adattovibbitdas folyamatanak

térvényességérdl.
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I. Altalanos rendelkezések
1.1. Jogszabalyi alapok
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai:

» akozalkalmazottak jogalldsarol szold 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.);

¢ amunka torvénykdnyvérdl sz61d 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.);

o anemzetl kbznevelésrd] szolo 2011, évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.);

e az informdcids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szdld 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

o astatisztikardl szolo 1993. évi XLV térvény (a tovabbiakban: Stv.);

e anemzeti kdznevelési térvény végrehajtasardl szolo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

» a nevelési-oktatasi intézmények miikédésérdl ¢s a kdznevelési intézmények névhasznalatardl
szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet

képezi.
1.2. Fogalommeghatarozasok
A Szabilyzat alkalmazdsa szempontjabol:

1.2.1. Adatdllomdny: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok Gsszessége.

1.2.2. Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fiiggetleniil a miiveletek végrehajtiasdhoz alkalmazott moédszertdl és
eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

1.2.3. Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely 6nalldan vagy
masokkal egylitt az adatok kezelésének céljit meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

1.2.4. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil a személyes adatokon végzett
barmely miivelet vagy a milveletek Gsszessége, igy killondsen az adatok gytijtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvéaltoztatisa, felhasznéldsa,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa,
toriése  és  megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasanak
megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése. '

1.2.5. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, aki vagy amely Onalldan vagy
masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

1.2.6. Adatmegsemmisités: az  adatokat tartalmazé  adathordozd  teljes  fizikai
megsemmisitése.

1.2.7. Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmdra hozzaférhetévé
tétele.
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1.2.8. Adaitorlés: az adatck felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisuk
tobbé nem lehetséges.

1.2.9. Adatzdrolas: az adat azonositd jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténé korlatozasa céljabol.

1.2.10. Harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos
az érintettel, az adatkezelGvel vagy az adatfeldolgozéval.

1.2.11. Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely
megfelelé tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok — teljes kori vagy egyes miveletekre kiterjedd -
kezeléséhez.

1.2.12. Kiilonleges adat.

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra,
a valldsos vagy mds vilagnézeti meggy6zodésre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat;

b) az epészségi éllapotra, a kdéros szenvedélyre-vonatkozé adat, valamint a biiniigyi
személyes adat (a blntetoeljaras soran vagy azt megelozden a blincselekménnyel
vagy a blintetdeljarassal 6sszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatdsara, illetve a
bitncselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a blintetett
clééletre vonatkozé személyes adat).

1.2.13. Kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak elldtasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon
vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maodjatdl,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
érickelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mukodést szabadlyozd jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotétt szerzédésekre vonatkozo adat.

1.2.14. Kézérdekbdl! nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

1.2.15. Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetéveé tétele.

1.2.16. Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilonsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret — valamint az adatbél
levonhato, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

1.2.17. Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1.3. Intézményi specifikdacio

A koznevelési intézményben torténé adatkezelés szempontjabol:

1.3.1.

1.3.2.

Adatkezeld és adattovabbiré: koznevelési intézmény, melynek nevében az alapito
okiratban, illetve a szakmai alapdokumentumban megjel6lt képviseldje jar el.
Adatallomdny: a gyermekek / tanulok, sziildk (térvényes képviseldk), az
alkalmazottak jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly éltal eléirt mddon és forméban a
kéznevelési intézmény altal kezelt, feldolgozott és tarolt valamint tovabbitott
személyes adat.

. Adattovabbiids: az Nkt. és végrehajtasi rendeletei altal a Koznevelés Informécios

Rendszerébe és mas adatallomdnyokba térténd tovabbitasa az adatoknak.

. Nyilvanossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informacids

Rendszerében, az intézmény kommunikécids felliletein (faliujsag, hirdet6tabla stb.),
honlapjan és mas orgdnumokon torténd kézlése.

II. Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1. A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozé szabalyok

2.1.1.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a) ahhoz az érintett hozzdjarul, vagy

b) azt torvény vagy — annak felhatalmazdsa alapjén, az abban meghatarozott kérben —
a helyi énkorményzat rendelete elrendeli.

Kitlonleges adatot az adatkezelé nem kezel, kivéve, ha jogszabaly azt kifejezetten

elrendeli.

A jogszabdly kozérdekbdl — az adatok korének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti

a személyes adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra

hozatalhoz az érintett hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy

az érintett a hozzdjarulasat nem adta meg. Az érintett hozzdjaruldsat megadottnak kell

tekinteni az érintett kdzszereplése sordn altala kozdlt vagy a nyilvdnossagra hozatal

céljdbol altala dtadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljardsban a

szitkséges adatainak kezeléséhez vald hozzdjarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az

érintett figyelmét fel kell hivni. :

2.2. Az adatfeldolgozd tevékenységi kire, kitelezettségei

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozdsdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit — jogszabaly keretei kozott — az adatkezeld hatarozza meg. Az
adatkezelési miiveletekre vonatkozd utasitasok jogszer(iségéért az adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén belill, illetdleg az adatkezelé altal
meghatarozott keretek kozott felelés a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasdért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossigra hozataléért.

Az adatfeldolgozd tevékenységének elldtdsa sordn mds adatfeldolgozot nem vehet
igénybe. Az adatfeldolgozé az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a
tudomdsdra jutoit személyes adatokat kizarélag az adatkezelé rendelkezései szerint
dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes
adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint kiteles tarolni és megbrizni.
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2.3. Az adatok védelmének részletes szabilyai

2.

NE

2.3.6.

b
(9

-

3.1,

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl (célhoz kotéttség), jog gyakorldsa
és kotelezettség teljesitése érdekében (legitimitas) lehet. Az adatkezelésnek minden
szakaszéban meg kell felelnie e célnak. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely
az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetien, a cél elérésére alkalmas, s
csak a cél megvalosulasahoz szitkséges mértékben és ideig (sziikségességi kritérium).
Fentiek alapjan a Szabdlyzat szempontjabol az adatkezelés célja: kommunikacid.
Fentiek alapjan az adatkezelé — az Infotv. elvi és gyakorlati eléirasal szerint, az Mt.
10. §-aban foglaltakkal Gsszhangban, — az érintetteknek az Nkt. 41-44. §-aiban és a
Kjt. 5. sz. mellékletében meghatarozott adatait tarthatja nyilvan, illetve kezelheti, a
Kéznevelés Informacios Rendszere vonatkozdsdban az Nkt. Vhr. [ fejezetére
tekintettel.

Az érintettel az adat felvétele elétt kozolni kell, hogy az adatszolgaltatds dnkéntes-e
vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgéltatds esetén meg kell jeldlni az adatkezelést
elrendeld jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmiien és részletesen — tajékoztatni kell
az. adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol, igy kiilondsen az adatkezelés
céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre €s az adatfeldolgozasra jogosult személy€rdl,
az adatkezelés 1détartamarol, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A
tajekoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetdségeire is. A tajékoztatas — kiilonodsen statisztikai vagy tudomanyos
céll adatkezelés esetén — megtdrténhet az adatgyjtés tényének, az érintettek korének,
az adatgy(ijtés céljanak, az adatkezelés idotartamanak és az  adatok
megismerhetdségének mindenki szdméara hozzaférheté mddon térténé nyilvanossagra
hozatalaval, ha az egyénre szol6 tajékoztatas lehetetlen, vagy ardnytalan koltséggel
jarna. A statisztikai céld adatgyijtés tartalmi kérét az Stv. vonatkozd rendelkezései
hatarozzak meg.

Az adatkezeld véallalja, hogy amennyiben barmilyen médon véltoztatna a személyes
adatok kezelésére vonatkozé elvein és gyakorlatan, ezekrol a valtozasokrol elézetesen
értesiti az intézményhasznaldk korét: a gyermekeket szilleik révén, a tanuldkat a
didkénkormanyzat forumain és az iskolagy(lések, valamint az osztalyfonski
foglalkozasok keretén beliil, a sziil6ket a sziil6i szervezet és a sziildi értekezletek, az
iskolaszéket annak vezetdsége, illetve az iskolaszék vezetdjével vald konzultativ
tatalkozdk, az Intézményi tanacsot annak képviseljével wvald személyes
kapcsolattartds Utjan. A valtoztatasokat fel kell tiintetni az iskola honlapjan is. Az
adatkezelésnek mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valdsagos gyakorlatot
kell tiikrézniiik.

Ha a személyes adatokat olyan médon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a felhasznalasi
mod eltérme a személyes adatok gyljtésekor meghirdetett elvektsl és céloktdl, az
intézmény elézetesen irdsban, elsésorban a tdjékoztatd flizet / ellendrzé konyv
segitségével értesiti az érintetteket (a kiskortl tanuldk sziileit, illetve gondviseljét),
akiknek felajanlja azt a lehetéséget, hogy elddnthessék, vallaljak-e, azaz
hozzajdrulnak-e az 1j feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktdl eltérd
modon torténd kezeléséhez.

Nem mindsiilnek személyes adatnak azok az anonim informéciék, melyeket a
szemelyes azonosithatésdg kizardsaval gylijtenek és természetes személlyel nem
hozhatok kapcsolatba, illetve azok a demografiai adatok sem mindsiilnek személyes
adatnak, melyeket gy gylijtenek, hogy nem kapcsoljdk hozzd azokat azonosithatd
személyek személyes adataihoz, s ezaltal nem allithato fel kapcsolat természetes
személlyel.

Bethlen Gébor Mez6gazdasdgi és Elelmiszeripari Szakgimnazium, Szakkézépiskola és Kollégium
5500 Gyomaendréd, HEs6k atja 40.



2.3.8.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatokat nem egészitjiik ki és
nem kapcsoljuk §ssze mds forrasbdl szarmazo adatokkal vagy informéciéval. Amennyiben
a jovében kiltnbdzd forrdsokbdél szarmazd adatok ilyenfajta Osszekapcsolasara
keriilne sor, ezt a tényt kizérélag a megfeleld tajékoztatast kovetden, eldzetesen, az
adott érintettdl kapott hozz4jdrulds esetén tessziik meg.

Amennytben az arra feljogositott hatésagok a jogszabalyokban eléirt médon kérik fel
személyes adatok atadasara az adatkezeldt — térvényi kotelezettségének eleget téve —,
az 4tadja a kért és rendelkezésre 46 informécidkat.

Az intézmény alkalmazottai vonatkozasdban az adatok kezelésének eljardsrendjét a
neveldtestiilet, valamint az kdzalkalmazotti tandcs férumain, illetve a szokdsos belsd
informacioés csatornak mentén kell ismertetni az érintettekkel.

. Az iskolal intézményi tandcs képviselfinek adatszolgéltatasi és tovabbitasi

kotelezettségét, teenddit, azok modjat és hataridejét jogszabaly irja elo.

2.4. Kiilénés preferencidaji adatvédelmi kockizatok és kezelésiik eljarasrendje

24.1.

242,

A Koznevelés Informdcios Rendszerén (a tovabbiakban: KIR) keresztiil torténd,
jogszabdlyban meghatérozott tanuldi és alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel,
adatrdgzités, adattovabbitas) — tanuldk nyilvantartdsdban és az alkalmazottak személyi
anyagaban taldlhatd adatok kezeléséhez hasonldan — a személyiségi jogok tiszteletben
tartdsa €s az Nkt. 26. alcimében foglaltak szerint torténik. A személyes adatot kezeld,
azt megismerd személy (az adatkezeld, illetve az dltal megbizott alkalmazott)
jogviszonydnak fenndlldsa és annak megsziinése utan is koteles az adattitkot
megtartani, ezért jogi felelosség terheli.

Az adatkezeld (intézményvezetd) a KIR online feliiletének kezelésével, az adatrogzit6i
feladatok elvégzésével az iskolatitkcrt, valamint a munkaiigyi iigyintézét bizza meg,
azok munkakorl leirdsdban foglaltak szerint (munkakorileirds-kiegészités). Az
intézményvezetd a KIR Mesterjelszd-kezeld rendszerén keresztill az egyes
adatrdgzitési feladatok elvégzésével (jogosultsagok kiosztisa és megerdsitése) mas
intézményi alkalmazottakat is megbizhat.

Az adatkezelésrél szold megbizast irasba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arrdl, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségeit és jogosultsagait megértette, azokat betartja.

Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles
feladatat az elvarhaté gondossag és a bizalmi viszonybol szdrmazé feleldsség alapjdn
végeznl, és az adattitkot megdrizni.

A KIR-bOl t6rténd adattovabbitas rendjét az Infotv. alapjdan az Nkt €s mas
jogszabalyok vonatkozd rendelkezései hatarozzak meg.

A személyes adatok kezelése célhoz kétottségének alaptérvényi szintli szabalyanak
megflelelden a kdznevelési intézmény alkalmazotti nyilvantartasabol személyes adat a
kormanyhivatal részére 1s tovabbithatd az orszdgos pedagodgiai-szakmai ellendrzések
(tanfeliigyelet), tovabba a pedagdgusok mindsitése lefolytatdsdnak céljabol. Ezen
adatok rogzitése, tovabbitdsa €s kezelése céljabol az intézményvezetd megbizza az
intézmény dltaldnos igazgatéhelyettesét.

A KIR-ben eléallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt
dokumentumok kezelésének rendjét az intézmény szervezeti és mikodés szabalyzata
normalizalja.

Az 1skolaban kotelezben lefolytatott orszdgos mérések, értékelések sordan — a
jogszabdlyban eldirtaknak megfeleléen — rogzitendd adatok tovéabbitdsaért az
intézményvezetd adatkezelési jogosultsaggal ruhdzza fel a mérés, értékelés intézményi
lebonyolitasdaért felelds alkalmazottat, aki feladatait onalléan végzi. A feladatellatdssal
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valé megbizast az éves munkatervben is régziteni kell, s azt a munkakori leiras
kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

Az orszagos mérés soran az dnkéntes adatszolgaltatas Gtjan gyijtétt, a tanuld szocialis
helyzetére, tanuldsi és életviteli szokasaira, a sziil6k iskoldzottsagara és
foglalkoztatasara vonatkozé adatokat a nevelési-oktatdsi intézmény nem ismerheti
meg.

Az adatkezelési kotelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése
vonatkozdsdban az érintettek (tanuldk, szilok) tdjékoztatasa arrdl, hogy a mérési
rendszerben generalt ¢és hasznalt mérési azonositoval az Oktatdsi Hivatal egyéni
szinten, de személyazonositasra alkalmatlan modon, a kdznevelési és felsdoktatasi
intézmények hatékonysdganak elemzése céljabdl kozvetleniil 6sszekapesolhatja a
tanulé mérési, illetve egyéb iskolai, érettségi, kozépfoki és felsGoktatdsi felvételi
teljesitményére, eredményére, valamint egyéb, a koznevelési és felsdoktatasi
tovabbhaladédséra vonatkozd, dltala nyilvantartott adatokat.

Az intézményi tandcs képviseldje adatkozlési kotelezettsége teljesitésének maddjardl,
az adatrdgzitd személyérdl az imtézményi tandes sajat hataskorében dont, mely
dontésrol irdasban tajékoztatja az intézményvezetot.

Az iskoldban haszndlt elekironikus napléban régzitett személyes adatok kezelésének
komplex  eljardsrendjét  (e-naplé  felhasznéloi  csoportjai  és  feladataik;
rendszeriizemeltetdk feladatkére, az e-naplé mikodésével kapcsolatos konkrét
feladatok, hataridok, feleléstk; lizemeltetési szabdlyok; e-napld hitelesitési
protokollja; a rendszer elérésének lehetdségei; az e-napléd altal kotelezden
nyllvantartott adatok) az intézmény szervezeti és milkddési szabdlyzata hatirozza
meg.

Az intézményvezetd az éves iskolai munkatervben — rendkiviili esetben egyedi, irdsba
foglalt hatdrozatban — rendelkezik az e-napld rendszeriizemeltetésért felelds
intézményi alkalmazottak: az e-napld felelésérdl és a rendszergazda személyérél,
tovabba feladatkéri specifikacidjukrdl (munkakorileiras-kiegészités).

Az e-napld rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal vald biztonsiagossa
tételének munkalatai a rendszergazda feladatkérébe tartoznak.

A tanuldt jogviszony megsziingsét kdvetd 5 napon beliil az iskola gondoskodik arrdl,
hogy a tanuloi adatokat az illetékes hatdsagi szerv egyide)ii értesitése mellett a tanuloi
nyilvantartasbol torélje. A feladat cimzettje az iskolatitkar.

Az 1iskola adatainak pedagégiai szakszolgélatok felé torténd tovédbbitisa a
kontrollvizsgédlati kérelmekben és mds, a szakszolgilat részére tovabbitandd
dokumentumokban torténik, melyek kitoltése (adatrogzités) a fejlesztéssel,
gybgypedagogiai megsegitéssel foglalkozd pedagogus és az érintett tanuld
osztalyfonokének feladata. Az adatrfgzités és -tovabbitdas pontossaga felett az
altalanos igazgatchelyettes érkodik. Az adatkezelésre vonatkozd protokollrdl vald
tajékoztatds az intézményvezetd feladata, aki ezt a neveldtestilletei értekezleten
eszkozli.

A jogszabélyban foglaltaknak megfelelden a tanuldk fizikai allapotdnak (fittségének)
felmérését végzd testnevelés szakos pedagdégus tanuldnként rogziti a Nemzeti
Egységes Tanuléi Fittségi Rendszer (a tovadbbiakban: NETFIT) informatikai
rendszerében a mérés eredményeit,

A mérés 16gzitéséhez sziikséges tanuldi adatokrol a mérés rogzitését végzd pedagdgus
az osztalynaplobdl, illetve sziikség esetén az iskolatitkartél vagy az osztalyfénoktol
jogosult tajékozddni.

A NETFIT rendszer keretein beliil a tanulok mérési azonositdjat a mérést rogzité
pedagogus koteles bizalmasan kezelni és irdsvédett fajlban tarolni.
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2.4.11.

2.4.12.
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A NETFIT rendszer keretében értékelt tanuldi adatokra az adatvédelem és -kezelés
altalanos normai vonatkoznak (célhoz kotstt felhasznalhatésdg, anonimizalt formaja
tdrolds, az érintett engedélyéhez, illetve jogszabaly kifejezett eziranyt
rendelkezéséhez kotdtt tovabbitas).

A mérés befejezésének hatdridejeként jogszabalyban meghatérozott napot megelézé
utolsé sziil6i értekezleten vagy irasos értesités formajaban a mérésben érintett tanuldk
sziileit értesiteni kell gyermekeik mérési adatai megtekintésének modjardl.

A lemorzsolédassal veszélyeztetett tanulok timogatisara szolgdlé korai jelzé- és
pedagdgiai  timogatérendszerhez Kkapcsolodd feladatok ellatidsa sordn  az
adatkezelésre joposultak korét jopszabaly és az intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzata altal nevesitett intézményi alkalmazottak jogosultak kezelni az
adatvédelem és -kezelés dltaldnos normai alapjan.

Az intézmény érintett felhasznaloinak adatkezeléssel és
adatvédelemmel kapcsolatos jogai

Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaldja tajékoztatast kérhet a r4 vonatkozo

személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését,

illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését.

A 3.1. pontban meghatarozott érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatast ad az

altala kezell, illetdleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, az

adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és

az adatkezeléssel Osszefliggh tevékenységérdl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen

célbdl kapjak vagy kaptdk meg az adatokat. Az adatkezeld koteles a kérelem

benyljtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil

irdsban, kozérthetd formaban megadni az érdemi tdjékoztatést.

A 3.1. pontban meghatarozott érintett tajékoztatasat az adatkezeld csak akkor

tagadhatja meg, ha azt jogszabdly, nemzetbiztonsagi érdek, vagy a honvédelem, a

blinmegel$zés vagy bliniildozés érdekében, tovabba allami vagy helyi dnkormanyzati

pénziigyi érdekbdl, valamint az adatkezelésben érintett vagy mdsok jogainak védelme

érdekében korlatozza. Az adatkezeld koteles az emlitett érintettel a felvildgositas

megtagadasanak indokat kozolni.

A valdsidgnak meg nem felelé adatot az adatkezelé — amennyiben tdbboldalian

meggy6z3dstt annak helyes voltardl, annak megfelelden — helyesbiteni kiteles.

A személyes adatot tordlni kell, ha:

a) kezelése jogellenes;

b) az adatainak kezelésében érintett személy kéri;

¢) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerilen nem korrigalhato —, feltéve,
hogy a térlést jogszabaly nem zérja ki;

d) az adatkezelés célja megszlnt, vagy az adatok taroldsdnak jogszabalyban
meghatdrozott hatarideje lejart;

e) azt a birdésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosag
hatdrozataban elrendelte.

A helyesbitésrél és a torlésrdl az adatkezelésben érintetteteket, tovabbd mindazokat

értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az

értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az adatkezelésben

érintett jogos érdekét nem sérti.

Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha:
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IV.

a) a személyes adatok kezelése, illetve tovabbitdsa kizardlag az adatkezelé vagy az
adatatvev$ joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
az adatkezelést jogszabaly rendelte el;

b) a személyes adat felhaszndldsa vagy tovéabbitasa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;

c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként jogszabaly lehettvé teszi.
Az adatkezeld — az adatkezelés egyidejl felfiiggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyljtdsatol szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgaini, és annak eredményérdl a kérelmezot irasban tajékoztatni. Amennyiben
a tiltakozas indokolt, az adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziintetni, és az adatokat zarolni, valamint a
tittakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovdbbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozdsi jog érvényesitése érdekében. Amennyiben az
adatkezelésben érintett az adatkezelnek e dontésével nem ért egyet, az ellen — annak
kézlésétdl szamitott 30 napon beliill — birésaghoz fordulhat.

Az adatkezeld az adatkezelésben érintett adatdt nem torélheti, ha az adatkezelést

jogszabdly rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd az adatatvevd részére, ha az

adatkezelé egyetértett a tiltakozassal, illetdleg a birdsag a tiltakozas jogossagat
megallapitotta.

Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat

személyiségl jogainak megsértése miatt,

Az adatok Orzésének idbtartamdrol a jogszabéalyban meghatarozottak szerint a

vonatkozd iratkezelési szabalyok és az irattari terv rendelkezései az iranyaddak.

Az intézmény informatikai rendszerének miikodtetésére
vonatozo biztonsagi szabalyok

4.1. Adat- és titolcvédelem

4.1.1.

4.1.2.

4.1.5.

Az intézmény 4ltal az iskola alkalmazottainak hasznalatara kihelyezett és telepitett
szamitdgépethez vald hozzaférés felhasznaldi névvel és a hozza kapcsolodd jelszoval
védett. Minden szolgaltatds, program és adat elérése csak a fenti modon Iehetséges. A
felhasznaldk kotelesek jelszét hasznalni, amelynek egyedinek és nehezen
visszafejthetdnek kell lennie.

Negyedévente a felhasznaloi jelszavakat meg kell véltoztatni az aldbbi feltételeknek
megfeleléen:

¢ legalabb 8 karakter hosszi legyen;

» szerepeljen benne betfl, szam és egyéb jel (pl.: #, &, §, * stb.).

A felhasznalot a jelszo megvaltoztatasara fel kell szolitani. Amennyiben a harmadik
telszolitdsra sem torténik meg a felhasznaldi jelszd megvéltoztatdsa, abban az esetben
a rendszerbe valo belépés automatikusan megsziinik a felhasznaldé szamara. A kitiltds
utan a rendszerbe vald Gjboli csatlakozds kizardlag az intézményvezeté engedélye
alapjan torténhet.

A szamitogepeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az
ennek kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésért és az okozott kérokért a
telhasznalo anyagilag felel.

A jogos ¢s illetéktelen hozzaférést naplozni kell. A rendszernaplobdl egyértelmuen ki
kell deriilnie a ki- és bejelentkezések id6épontjanak.
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4.1.6. A jogosultsdgok altal megszerezhetd, a tevékenységek naplézasaval, a forgalom
ellendrzésével, tovabba mas szamitastechnikai eszkdzokkel gylijtstt informéciok csak
az imformatikai rendszer miikddésének javitdséra, a rendellenes hasznalat kisz{irésére,
a szabalysértd magatartas felderitésére haszndlhatok. Egyéb célra vald
informdciogytijtésre vagy felhasznalasra kizdrdlag az intézményvezet$ adhat irdsos
utasitast. Ilyen informdcidkat csak a rendszergazda vagy az ezzel az intézményvezetd
altal irasban megbizottak gyiijthetnek.

4.1.77. Az intézményben kihelyezett szamitdégépek szabalyos hasznalatit az iskola
rendszergazdai feladatokat ellaté alkalmazottja (a tovabbiakban: rendszergazda) végzi.

4.2. Input oldali rendszervédelem

4.2.1. A rendszerbe elektronikus formaban bekeriilé ismeretlen adathordozon 1évé adatokat,
programokat minden esetben elézetesen ellendrizni kell virusvizsgald szoftverrel. Ha
az ellendrzés virust taldlt, vagy a betdltés soran virusgyanis esemény torténik, a
folyamatot azonnal meg kell szakitami, a szamitégépet ki kell kapcsolni, és a
rendszergazdat haladéktalanul értesiteni kell.

4.2.2. Az mtézmény informatikai rendszere is az internet oldalardl nézve elektronikus
védelemmel (virusfigyelé és -irtd alkalmazasok, tizfal) rendelkezik. Ennek ellenére
azonban eléfordulhatnak olyan levelek és a levelekhez kapcesolt csatolt fajlok, amelyek
virussal fert6zottek lehetnek. Ha a virusveszély barmilyen gyantja felmertdl, a
leirtakhoz hasonléan kell eljarni.

423 Az intézményben a gyermekek, tanuldk &altal hasznalt internet-hozzaféréssel
rendelkezd szamitdgépeket a kiskord felhasznalok védelmét lehetévé tevd, kénnyen
telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvll szoftverrel (gyermekvédelmi szoftver) kell
ellaini a gyermekek, tanulok harmonikus lelki, testi és értelmi fejlédése védelmének
érdekében.

Intézményiinkben az alabbi gyermekvédelmi szoftvert hasznaljuk

Maevar nyelvl szoftver:

1. Norton Online Family: hitps://onlinefamily.norton.com/familysafety/loginStart.fs
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4.3. Output oldali adatvédelem

4.3.1.

A rendszerben tarolt adatokat, informécidkat csak az azok elérésére jogosult
felhasznalé masolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerb6l kikeriilt adatok és
informacidk kezeléséért annak felhasznaldja feljes feleldsséggel tartozik.

4.4. Mentés, megsemmisités, archivalas

44.1.

4472,

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés térténhet magneses
vagy optikai elven mikodd adathordozora. A sériilt vagy haszndlaton kiviil helyezett —
hivatalos vagy személyes informdacidkat tartalmazé — adathordozok megsemmisitése a
rendszergazda feladata. Az ilyen tartalmi rontott papiralapi dokumentumok
megsemmisitését ugy kell elvégezni, hogy azok azonositasra alkalmatlanok legyenek
(pl. rontott fénymasolat).

A rendszerben térolt adatok archivéldsat a rendszergazda az intézmény tgyviteli és
iratkezelési szabalyozé normai szerint végzi.

V. Zaré rendelkezések

5.1

54

Az intézmény adatvédelmi szabalyzata a nevel6testiilet altali elfogadasat kévetden valik
hatélyossa.

A jovahagyott adatvédelmi szabdlyzat egy példinyat az intézmény épiiletének
titkarsagan hozzaférhetd kell tenni. Rendelkezéseirdl az intézmény vezetdje és az altala
megbizott helyettesei vagy e feladattal megbizott alkalmazottak adnak tajékoztatast.

Az adatvédelmi szabalyzatot az intézmény iratkezelési szabalyzataval, illetve a
szervezeti €s mitkddési szabalyzattal 6sszhangban kell értelmezni.

Az adatvédelmi szabdlyzat modositasara az elfogadasara iranyadé jogszabdlyi eldirasok
érvényesek.
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VI.

6.1.

6.2.

6.4.

Legitimacios zaradék

Az adatvédelmi szabalyzatot a Bethlen Gébor Mezbgazdasagi és Elelmlszerlpan

Szakgimnazium, Szakkozépiskola és Kollégium nevel6testiilete LI év
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A kozalkalmazotti tandcs neveben Cayilatkozom afrol, hogy az adatvédelmi szabalyzat
elfogadasa eldtt véleményezési ]ogu\l‘kai_gyﬁl( roltuk.
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kézalkalmazotti tanacs elnoke

Az iskolaszék nevében nyilatkozunk arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat elfogadasa
elott véleme’nyezési jogunkat gyakoroltuk.

M\ ma,ﬁ.? ................ ,)0( ’j ev ... M0 f.u.jﬁ “....hd ... 2é nap

Iskolaszek neveben

A sziilol szervezet ¢és a didkonkormanyzat nevében nyilatkozunk arrdl, hogy az
adatvédelmi szabalyzat elfogadasa elott véleményezési jogunkat gyakoroltuk.
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sziilo1 szervezet nevében didkdénkormanyzat nevében
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