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A Bethlen Gabor Mez8gazdasagi és Elelmiszeripari Szakgimnazium, Szakkozépiskola és
Kollégium (5500 Gyomaendrdd, Hésok utja 40. sz. alatt mikodd) kéznevelési intézmény
neveldtestiilete az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol szdold 2011.
évi CXII. torvény alapjan, dsszhangban az Altalinos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) vonatkozé
rendelkezéseivel — a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. tdrvény 70. § (3) bekezdésében
meghatarozott jogkdrében eljarva ~ az intézmény adatkezelési szabdlyzatdnak mellékleteként a
kovetkez6 adatvédelmi szabdlyzatot (tovdbbiakban: Szabélyzat) fogadta el annak érdekében,
hogy az informacié- és adatkezelésben érintett személyeket tajékoztassa az intézményben kezelt,
tovabbd onnan tovabbitott személyes adatok és mas jogilag védettséget élvezd informaciok
védelmeének jogtisztasdgarol, az adatok kezelésének, védelmének és az adattovabbitas
folyamatanak torvényességérol.
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I. Altaldnos rendelkezések

1.1. Jogszabdlyi alapok

A Szabilyzat jogszabalyi alapjai:

> AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27 a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérd! €s az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl (dltalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

a nemzeti kdznevelésrél szolo 201 1. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.);

a kézalkalmazottak jogallasardl szolo 1992, évi XXXIIL. térvény (tovabbiakban: Kjt.);

a murnka térvénykonyvérdl szolo 2012, évi . térvény (a tovabbiakban: Mt.);

a hivatalos statisztikard! szold 2016, évi CLV. torvény (a tovabbiakban: Stt.);

a nemzeti kéznevelési torvény végrehajtasardl szolé 229/2012. (VI 28.) Korm. rendelet (a
tovabbialkban: Nkt. Vhr.)

a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatardl sz6ld 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
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1.2. Fogalom-meghatirozasok

A Szabalyzat alkalmazdsa szempontjabol:

P20

122,

1.2.4.

Adatdllomdany: az egy nyilvantarté-rendszerben kezelt adatok §sszessége.

Adatfeldolgozdas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetlentil a mlveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertél és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

. Adatfeldolgozd: az & természetes vagy jogi személy, koézhatalmi szerv, ligyndkség vagy

barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automaltizall modon végzett barmely mivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gylijtés,
rgzités, rendszerezes, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megviltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd



1.2.5.

1.2.6.
1.2.7.

1.2.8.

1.2.9.

1.2.10.

1.2.13.

1.2.14.

1.2.15.

hozzalérhetové tétel Otjan, Osszehangolas vagy Ssszekapesolas, korlatozds, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kzhatalmi szerv, ligynSkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit dnalldan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozd
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazoé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé tétele.

Adatidriés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adawédelmi incidens: az adatok biztonsdganak olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzatérést eredményezi.

Adatzarolds: az adat azonosité jelzéssel elldtidsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korlatozdsa céljabdl.

LCimezeti: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely

egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy
harmadik féi-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az
unios vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzetinek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelésének meg
kell felelnic az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandd adatvédelmi
szabalyoknak,

2, Lrintett. azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt
személves adalainak kezelése kapesan megillet6 jogosultsigai.

Feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatésag (NAIH),
mely kézigazgatasi eljaras keretében jar el a személyes adatok védelme, illetve az Unién
beltili szabad dramlasanak biztositdsa érdekében autondm kézhatalmi szervként.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.



1.2.16.

1.2.17.

1.2.18.

1.2.19.

1.2.22.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatison
atapuld és egyértebmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
télreérthetetlenti] kifejezd cselekedet Otjan jelzi, hogy beleegyezését adja az o6t érintd
személyes adatok kezeléséhez

Kiilénleges adat: a személyes adatok kilénleges kategdridjaba tartozd minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti
meggyOzbdésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai
adatok, a természetes személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az
egészségligyl adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagara vonatozo személyes adatok.

Kozérdekii adar: az dllami vagy helyi dnkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv, vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moddon vagy formaban rogzitett
informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzddésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek( adat fogalma alda nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbd! elrendeli.

. Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szimadra hozzaférhetové tétele.

. Nyilvantartasi rendszer. személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt

vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd. '

Személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre — az érintettre —
vonatkozé barmely informdacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiléndsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozd
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
vazdasgi, kulturdlis vagy szocialis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd
alapjan azonosithato.

. Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogédsolja, €s

az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.



1.3. Intézmenyi specifikacio

A koznevelési intézményben torténd adatkezelés szempontjabol:

1.3.

1.3

Il

. Adatkezeld és adattovabbit: Kkoznevelési intézmény, melynek nevében az alapitd
okiratban, illetve a szakmai alapdokumentumban megjeldlt képviseldje jar el.

2. Adatallomany: a gyermekek/tanulék, sziilok (térvényes képviselok), az alkalmazottak

o

Jogviszonyaval kapcsolatos, jogszabaly éltal eldirt moédon és formaban a koznevelési
intézmény altal kezelt, feldolgozott és tarolt, valamint tovébbitott személyes adat.

3. Adotiovabbitas: az adatoknak az Nkt. és végrehajtdsi rendeletei altal a Koznevelés

oy

Informacids Rendszerébe €s mas adatalloméanyokba el6irt tovabbitasa.

4. Nyilvdnossdagra hozatal: egyes személyes adatoknak a Koznevelés Informécios

Rendszerében, az intézmény kommunikacids felitletein (fali(ijsdg, hirdetétabla stb.),
honlapjan és mas orgdnumokon torténd kozlése.

Adatkezelés, adatfeldolgozas elvei

2.1. A személyes adat kezelésére és védelmére vonatkozoé szabalyok [GDPR 6. cikk]

Személyes adat akkor kezelhetd, ha

a)
b)

£)

ahhoz az érintett hozzdajarul az adatkezelés konkrét céljainak megjeldlésével,

olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdds megkOtését megelbzden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
szilkséges;

az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozd jogi kotelezeitség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy léffontossdgu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az  adatkezelés  kdzérdekii vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezeld vagy cgy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elstibbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szikségessé,
kitldnosen, ha az érintett gyermek.

Killonleges adatot az intézmény csak jogszabaly kifejezett rendelkezése vagy az érintett frasos
hozzdjarulasa alapjan kezel |[GDPR 9. cikk].



Jogszabdly kozérdekbd! — az adatok kdrének kifejezett megjeldlésével — elrendelheti a személyes
adat nyilvanossagra hozataladt. Minden egyéb esetben a nyilvdnossdgra hozatalhoz az érintett
hozzajaruldsa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzajarulasat nem
adta meg. Az érintett hozzadjarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszereplése sordn
altala kozolt vagy a nyilvdnossagra hozatal céljabdl altala dtadott adatok tekintetében. Az érintett
kérelmére indult eljarasban a szilkséges adatainalk kezeléséhez valé hozzdjarulasat vélelmezni
kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell hivni.

2.2, Az adatfeldolgozod tevékenységi kire, kitelezettségei

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait €s kitelezettségeit —
jogszabaly keretei kzott — az adatkezeld hatarozza meg. Az adatkezelési miveletekre vonatkozé
utasitasok jogszerliségéért az adatkezeld felel.

Az adatfeldolgozd tevékenységi korén belill, illetdleg az adatkezeld dltal meghatérozott keretek
kozott felelds a személyes adatok feldolgozdséért, megvaltoztatdsaért, torléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossdgra hozatalaért.

Az adatfeldolgozd tevékenységének ellatasa sordan mas adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az
adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizérdlag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint
koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozd sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az
adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és megbérizni.

2.3. Az adatok védelmének részletes szabalyai [GDPR 5. cikk]

2.3.1. Személyes adatok kezelésének teljes folyamataban egyszerre érvényesitinie kell a
kidvetkezd adatvédelmi elveknek:

a) az adatok kezelése csak a jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelden, tisztességes eljdrdis
keretében az érintett szdmdara dildthatéan torténhet, melynek sordn az érintett
barmikor betekintést nyerhet az adatainak kezelésébe, élhet érintetti jogainak
gyakorlasdval, tovabba lehetdsége van arra, hogy kozigazgatasi vagy birdsagi eljaras
atjan gyakorolja a jogorvosiathoz vald jogat;

b) a személyes adatok kezelése csak célhoz kototten, az cél eléréshez feltétleniil
scithséges terjedelemben és ideig kezelhetd, illetve tarolhato;

¢) az adatok felhaszndlasa soran az adatkezelés eredményessége érdekében azok
pontossagdra ¢s teljességére az adatkezeldnek kiemelt figyelmet kell forditania;
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2.3.5.

d) az adatkezelést oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai-informatikat vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok
megfelelé bizionsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesziésével. megsemmisitésével vagy kdrosodasdval szembeni védelmet is ideértve;

¢) az adatfelhasznald az adatok kezelése sordn mindig képes legyen a jogszerii
adatkezelés kritériumainak igazoldsara.

Fentiek alapjan a Szabalyzat szempontjabol az adatkezelés célja: kommunikacio.

Fentick alapjdn az intézmény — a vonatkozé uniés és nemzeti jogszabalyok és a
feligyeleti hatosag eldirasaival dsszhangban — az érintetteknek a jogszabalyokban
meghatarozott személyes adatait kdteles nyilvantartani €s kezelni.

Az érintettel az adat felvétele elott kozsini kell, hogy az adatszolgaltatas énkéntes-¢ vagy
kotelez. Kotelezd adatszolgaltatds esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld

jogszabalyt is. Az érintettet — egyértelmilen és részletesen — tajékoztatni kell az adatai

kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, {gy kiiléndsen az adatkezelés céljardl és

jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés

id8tartamardl, illetve arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell
terjednie az érintett adatkezeléssel kapesolatos jogaira és jogorvoslati lehetbségeire is. A
tajékoztatss — killnosen statisztikai vagy tudomanyos célii adatkezelés esetén —
megtdrténhet az adatgylijtés tényének, az érintettek korének, az adatgyijtés céljanak, az
adatkezelés idbtartaméanak és az adatok megismethetdségének mindenki szdmara
hozzaférhetd modon t6rténd nyilvanossagra hozataldval, ha az egyénre sz6l16 tajékoztatds
lehetetlen, vagy ardnytalan kéltséggel jarna. A statisztikai cél adatgyfijtés tartalmi korét
az Stt. vonatkozd rendelkezései hatarozzak meg.

Az intézmény véllalja, hogy amennyiben barmilyen médon véltoztatna a személyes
adatok kezelésére vonatkozd elvein és gyakorlatan, ezekrd! a véltozasokrol eldzetesen
értesiti az intézményhasznalék korét: a gyermekeket, tanulokat sziileik, Wrvényes
képviseldik, tovdbba a didkénkormanyzat forumain és az iskolagyiilések, valamint az
osztalyfénski foglalkozasok keretén beliil, a sziildket, tdrvényes képviseloket a sziildi
szervezet és a szil6i értekezletek, az iskolaszéket annak vezetdsége, illetve az iskolaszék
vezetjével valé konzultativ talalkozdk, az intézményi tanacsot annak képviseldjével valo
személyes kapcsolattartas Gtjan. A valtoztatdsokat fel kell tiintetni az iskola honlapjan is.
Az adatkezelésnek mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valosagos gyakorlatot
kell tiikrdznitik.

Ha a személyes adatokat olyan modon szeretnénk felhasznalni, hogy ez a felhasznalasi
méd eltérne a személyes adatok gylijtésekor meghirdetett elvektdl és céloktol, az
intézmény elézetesen irdsban, elsésorban a tajékoztatd flizet/ellendrzd konyv segitségével
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2.3.8.

értesiti az érintetteket (a kiskort tanuldk sziileit, illetve torvényes képviseldit), akiknek
felajanlja azt a lehetdséget, hogy elddnthessék, vallaljdk-e, azaz hozzajarulnak-e az 0j
feltételek mentén is személyes adataik korabbiaktdl eltérd modon torténd kezeléséhez.

Nem mindsil a személyes adat védelme szempontjabdl kockazati tényezonek, ha a
személyes adatok anonim vagy alnevesitett informacidkka kertilnek atalakitasra, melynek
célja a kozérdekll archivalds, tudomanyos és torténelmi kutatas, vagy statisztikai célbol
folytatott adatkezelés, ha a szitkésges garancidk biztositva vannak. llyen garancidk
kiiénosen az olyan technikai és szervezési intézkedések, melyek biztositjak az

adattakarékossag elvének betartasat, illetve ide tartozik az anonimizalas €s az dlnevesités,

Az érintettek altal biztositott személyes adatokat nem egészitjlik ki és nem kapcsoljuk
Ossze mas forrdsbol szarmazo adatokkal vagy informéciékkal. Amennyiben a jovében
kiilonbdzd forrasokbol szarmazo adatok ilyenfajta dsszekapcsoldsa valna sziikségessé, ezt
kizardlag a megfeleld tdjékoztatast kévetden, érintetti hozzajarulast kdvetden tessziik
meg.

Amennyiben az arra feljogositott kzhatalmi szervek a jogszabalyokban eldirt médon

>y

kérnek fel személyes adatok atadasara, azt a jogi eléirdsoknak megfelelden teljesitjiik.

. Az intézmény alkalmazottai vonatkozdsaban az adatok kezelésének eljarasrendjét a

nevelbtestiilet, valamint az kdzalkalmazotti tanacs, lizemi tandcs forumain, illetve a
szokasos belsd informdacios csatornak mentén kell ismertetni az érintettekkel.

.Az iskolai intézményi tandcs képviseldinek adatszolgéltatdsi ¢€s tovabbitasi

kitelezettségét, teendodit, azok modjat €s hatdridejét jogszabaly irja eld.

z

2.4. Kiilongs preferenciaju adatvédelmi kockazatok és kezelésiik eljarasrendje

24.1.

A Koznevelds Informdcios Rendszerén (a tovébbiakban: KIR) keresztiil torténd,
jogszabalyban meghatdrozott tanuldi és alkalmazotti adatok kezelése (adatfelvétel,
adatrdgzités, adattovabbitas), a tanuldk nyilvantartdsaban é€s az alkalmazottak személyi
anyagaban taldlhatdé adatok kezelése az adatszolgaltatdsira vonatkozd jogszabalyi
eldirasok alapjan az érintetti jogok gyakorldsanak biztositasaval torténik.

A személyes adatok gylijtésében és kezelésében, valamint anonimizéldsaban részt vevd
személy (az intézményvezetd altal megbizott alkalmazottak) jogviszonyanak fennéllasa és
annak megsziinése utdn is kiteles az adattitkot megtartant, ezért jogi felelésség terheli.

Az intézményvezetd a jogszabdlyi kotelezettség alapjdn kezelendd online feliiletek

adatrogzitoi feladatainak elvégzésével az iskolatitkart/iigyviteli munkatdrsat bizza meg az

egyedi  munkakori lefrasaban foglaltak szerint (munkakdrileiras-kiegészités). Az

intézményvezeté a KIR Mesterjelszd-kezeld rendszerén keresztiil az egyes adatrigzitési
10



24.2.

feladatok elvégzésével (jogosultsagok Lkiosztdsa és megerdsitése) mdas intézményi
alkalmazottakat is megbizhat.

Az adatkezelésrdl sz6l6 megbizast irdsba kell foglalni, melyben az adatkezeléssel
megbizott alkalmazott nyilatkozik arrdél, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos
kotelezettségeit €s jogosultsagait megértette, azokat betartja.

Az adatkezelés operativ feladatainak elvégzésével megbizott alkalmazott koteles feladatat
az elvarhatd gondossag és a bizalmi viszonybd! szarmazo felelosség alapjan végezni, €s
az adattitkot megorizni.

Az intdzményvezetd, illetve az dltala megbizott alkalmazott koteles az adatkezelés sordn
az adatok feldolgozasaval kapcesolatos szakmai probléméat az intézmény adatvédelmi
tisztviseldjével megosztani; jogosult az adatvédelmi tisztvisel6hdz szakmai tanacsért
fordulni.

Az elektronikus rendszereken torténd adatrbgzités és -tovabbitds rendjét az dgazati
Jogszabalyok, vagy jogszerl keretek kzott a fenntartoi rendelkezések hatarozzak meg.

A személyes adatok kezelése célhoz kotdttségének megfelelden a kdznevelési intézmény
alkalmazotti nyilvantartasabol személyes adat a kormanyhivatal részére is tovabbithatd az
orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzések (tanfelugyelet), tovabba a pedagégusok
mindsitése lefolytatdsanak céljabdl. Ezen adatok rogzitése, tovabbitasa és kezelése
céljabol az intézményvezetd megbizza az intézmeény iskolatitkarat/iigyviteli munkatarsat.

Az eclektronikusan eldallitott dokumentumrendszer kezelését és a hitelesitett tarolt
dokumentumok kezelésének rendjét az intézmény szervezeti és miikédés szabalyzata

normalizélja.
Az iskolaban kotelezben lefolytatolt orszdgos mérések, értékelések sordn — a
jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen - rogzitendd adatok tovédbbitdsdért az

intézményvezetd adatkezelési jogosultsdggal ruhazza fel a mérés, értékelés intézményi
lebonyolitasdért felelds alkalmazottat, aki feladatait 6nalléan végzi. A feladatellatassal
vald megbizdst az éves munkatervben is rogziteni kell, s azt a munkakéri leirds
kiegészitéseként is meg kell jeleniteni.

Az orszdgos mérés sordn az dnkéntes adatszolgaltatds Gtjan gyijtott, a tanuld szocialis
helyzetére, tanulasi és életviteli szokasaira, a sziilsk iskoldzottsagara és foglalkoztatdséra
vonatkozd adatokat (csaladi hattér index) a nevelési-oktatasi intézmény nem ismerheti a
kiilonleges adatokra valé tekintettel, mely fokozott adatbiztonsagi kockdzatot képez.

Az adatkezelési kitelezettség részét képezi a személyes adatok kezelése vonatkozasaban
az €rintettek (tanuldk, szllok, torvényes képviseldk) tajékoztatdsa arrdl, hogy a mérési
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2.4.5.

2.4.6.

24.7.

rendszerben generalt és hasznalt mérési azonositdval az Oktatasi Hivatal egyéni szinten,
de személyazonositdsra alkalmatlan mddon, a kdznevelési és felsboktatasi intézmények
hatékonysdganak elemzése céljabol kozvetleniil 8sszekapcsolhatja a tanuld mérési, illetve
egyéb iskolai, érettségi, kdzépfoki és felsdoktatasi felveételi teljesitményére, eredményére,
valamint egyéb, a koznevelési és felsGoktatasi tovabbhaladdsara vonatkozo, altala
nyilvantartott adatokat,

Az intézményi tandes képviselGjének adatkdzlési kotelezettsége teljesitésének modjardl,
az adatrogzitd személyérdl az intézményi tanacs sajat hataskérében dont, mely dontésrol
frasban tajékoztatja az intézményvezetot.

Az iskoldban hasznalt elekironikus naploban rdgzitett személyes adatok kezelésének
komplex eljarasrendjét (e-naplé felhasznaldi csoportjai és feladataik; rendszerlizemeltetdk
feladatkére; az e-naplé miikddésével kapcesolatos konkrét feladatok, hataridék, feleléstk;
izemeltetési szabalyok; e-naplé hitelesitési protokollja; a rendszer elérésének lehetdségei,
az e-naplé altal kételezden nyilvantartott adatok) az intézmény szervezeti és miikddési
szabalyzata hatarozza meg.

Az intézményvezetd az éves iskolal munkatervben — rendkivili esetben egyedi, irasba
foglalt hatarozatban — rendelkezik az e-napld rendszertizemeltetésért felelds intézményi
alkalmazottak: az e-napléd felelés és a rendszergazda személyér6l és feladatkori
specifikacidjukrdl (munkakérileiras-kiegészités).

Az e-napld rendszeresen frissitett szoftvervédelmi programokkal vald biztonsdgossa
tételének munkalatai a rendszergazda feladatkdrébe tartoznak.

A tanuldi jogviszony megsziinését kovetd 5 napon beliil az iskola gondoskodik arrdl,
hogy a tanuléi adatokat az illetékes kormanyhivatal egyidejil értesitése mellett a tanuloi
nyilvantartasbol tordlje. A feladat cimzettje az iskolatitkar.

Az iskola adatainak pedagdgiai szakszolgalatok felé torténd tovédbbitdsa a
kontrollvizsgalati kérelmekben ¢&s mas a szakszolgalat részére tovabbitando
dokumentumokban  torténik, melyek kitoltése (adatrogzités) a  fejlesztéssel,
gyogypedagdgiai megsegitéssel foglalkozé fejleszté pedagogus és az érintett tanuld
osztalyfénskének a feladata. Az adatrogzités- és tovabbitas pontossaga felett az dltaldnos
igazgatéhelvetres 6rkddik. Az adatkezelésre vonatkozd protokollrdl valé tajékoztatas az
intézmenyvezetd feladata, aki ezt a neveldtestiiletel értekezleten eszkozli.

A jogszabalyban foglaltaknak megfelelden a tanulok fizikai allapotanak (fittségének)
felmérését végzd testnevelés szakos pedagdgus tanuldnként rogziti a Nemzeti Egységes

12



24.3.

2.4.9.

Tanuloi Fitiségi Rendszer (a tovabbiakban: NETFIT) informatikai rendszerében a mérés
eredményeit.

A mérés rogzitéséhez szitkséges tanuldi adatokrd] a mérés rogzitését végzd pedagdgus az
osztalynapl6bdl, illetve szitkség esetén az iskolatitkartdl jogosult tajékozodni.

A NETFIT rendszer keretein belil a tanuldk mérési azonositéjat a mérést régzité
pedagdgus kiteles bizalmasan kezelni és irdsvédett fajlban tarolni.

2.4.10. A NETFIT rendszer keretében értékelt tanuldl adatokra az adatvédelem- és kezelés

altalanos normdai vonatkoznak (célhoz kotdtt felhasznalhatosag, anonimizalt formdéju
tarolas, jogszabaly kifejezett eziranyu rendelkezéséhez kotott tovabbitas).

2.4.11. A mérés befejezésének hataridejeként jogszabalyban meghatarozott napot megelz6

utolsd sziildi értekezleten vagy irdsos értesités formajaban a mérésben érintett tanuldk
sziileit értesiteni kell gyermekeik mérési adatai megtekintésének madjarol.

2.4.12. A lemorzsoldddssal  veszélyeztetett tamulok tamogatasdra szolgdlé korai jelzo- és

pedagdgiai tamogatd rendszerhez kapesolédd feladatok elldtdsa sordn az adatkezelésre
jogosultak korét jogszabily és az intézmény szervezeti és milkodési szabalyzata nevesiti.
Ezek az intézményi alkalmazottak jogosultak kezelni az adatokat az adatkezelés ltalanos
szabalyai alapjan.

2.4.13. A Koznevelési Regiszirdcios és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA) alkalmazdsa sordn

kezelr tanuldi és ulkalmuzoti személyves adatok tekintetében a KIR-ben szerepld adatokra
meghatdrozott adatvédelmi szabalyok az irdnyaddak, beleértve mindebbe az érintetii
Jogok gyakoriasanak reljes egészér [GDPR 15-22. cikk]

III. Az intézmény érintett felhasznaléinak adatkezeléssel ¢és

adatvédelemmel kapesolatos jogai, az érintetti jogok biztositisa

3.1. Az intézmény adatkezeléssel érintett felhasznaloja:
a) tajékoztatast kérhet a ra vonatkozo személyes adatai kezelésérdl,
b}y kérheti személyes adatainak helyesbitését;
¢} kérelmezheti — a jogszabdlyban elrendelt adatkezelések kivételével — személyes adatainak

torlesét;

d) jogosult — a jogszabdlyban meghatirozott feltételek fennallasa esetén — kérni személyes

adatal kezelésének korlatozasat,
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3.5

e} jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala az intézmény rendelkezésére bocsitott
személyes adatait tagolt, széles koOrben haszndlt, géppel olvashatdé formatumban
megkapja,

f) tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, ha azok célja kozvetlen tizletszerzés vagy
arra iranyul,

E jogok érvényesitése ¢érdekében az érintett az intézmény adatvédelmi tisztviseljét
személyesen vagy {rasban (elektronikus (ton) megkeresheti az altala érvényesiteni kivant
jogosultsdg kérelmének eldadasdval. Amennyiben az érintett kérése elektronikus uton
(telefon, fax, e-mail) nem teljesithetd vagy az érintett ezt kifejezetten kéri, az adatvédelmi
tisztviseld az érintettet a vele egyeztetett idépontban az intézmény épiiletében fogadja, majd -
igyelve arra, hogy ne zavarjak az intézményben folyé munkét — az érintett kérésének eleget
tesz. figyelve arra, hogy harmadik személy személyes adatainak védelméhez vald joga ne
sériifjon.

Az adatkezelésrdl feljegyzést kell késziteni ¢és annak tényét az adatvédelmi nyilvantartashan
régziteni kell.

. Az drintett kérelmére az intézmény — adatvédelmi tisztviseldje Gtjan — tdjékoztatast ad az

intézmény altala kezelt, illetéleg az éltala megbizott feldolgozd altal feldolgozott adatairdl,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idbtartaméardl, az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységekrdl, tovabba arrdl, hogy kik €s milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az
adatokat (cimzetti hozzaférés). Az intézmény kételes a kérelem beny(jtasatdl szémitott
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban egy hoénapon beliil irdsban, kozérthetd formaban
megadni az érdemi tdjékoztatast.

. Az érintett személyes adatainak kezelésérdl szold tajékoztatds csak alkkor tagadhatd meg, ha

azt jogszabaly nemzetbiztonsagi érdek, a honvédelem, a biinmegeldzés, a biiniild6zés
érdekében, az adatkezelésben érintett vagy mdésok jogainak védelme érdekében korlatozza,
vagy ha az érintett kérelme egyértelmuen megalapozatlan, esetleg — kiilonosen ismétlodo
Jellege miatt — wlzo, figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatas nyljtasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ kéltségekre. Az intézmény koteles az emlitett
érintettel a felvildgositas megtagaddsanak indokat kozéIni.

A valdsagnak meg nem feleld adatot az intézmény az érintett kérelmére — amennyiben
tobboldaltian meggytzddott annak helyes voltardl, annak megfeleléen — helyesbiteni kételes.
Ha a helyesbitésre azért keriil sor, mert az adatkezelés folyaman az intézmény felismerte
annak szlikségességét, és meggy6zddott a helyes adattartalomrol, akkor is értesiteni kell a
helyesbitésr6l az érintettet, ha nem az Onkéntes hozzijarulasa alapozza meg az adatkezelés
jogalapjat.

. A személyes adatot téréIni kell, ha:
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a) kezelése jogellenes;

b) a kezelésében érintett személy kéri, és jogszabdly ezt lehetdvé teszi;

¢) az hidnyos vagy téves — €s ez az 4llapot jogszerlien nem korrigalhaté —, feltéve, hogy a
toriést jogszabdaly nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasidnak jogszabédlyban meghatirozott
hatarideje lejart;

e) azt a felligyeleti hatdsag vagy a birdsag hatarozataban elrendelte.

. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény indokolatlan késedelem nélkil tordlje a

ra vonatkozd személyes adatokat, az intézmény pedig koteles arra, hogy az érintettre

vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul torélje, ha az alabbi indokok

valamelyike fennall:

a} a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyiijtéttek vagy
mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adat kezeléséhez vald hozzajarulasat,

c) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

d) a személyes adatokat az intézményre alkalmazandd jogszabalyban eléirt jogi kitelezettség
tefjesitéséhez torsini kell.

. A helyesbitésrol és a torlésrdl az adatkezelésben érintetteteket, tovabba mindazokat értesiteni

kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités melldzhetd,
ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az adatkezelésben érintett jogos €rdekét nem
sérti.

8. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az alébbi

feltételek valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossigit, ez esetben a korlatozds arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az intézmény eliendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogeilenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢} az intézménynek mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlarozas arra az id6tartamra
vonatkozik. amig meg nem dllapithatd, hogy az intézmény jogos indokai elsdbbséget
¢lveznek-e az érintetl jogos indokaival szemben.

. Az adatkezelésben érintett személy tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbol

személyes adatainak kezelése ellen, ha
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a) a személyes adatok kezelése, illetve tovabbitsa kizardlag az intézmény vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
Jogszabaly rendelte el;

b) a személyes adat felhasznaldsdra vagy tovabbitasara kozvetlen iizletszerzés céljabol,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keriil sor, kivéve, ha az
adatkezelésre kdzérdekil okbd| végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség;

c) a tiltakozas joganak gyakorldsat egyébként jogszabaly lehetbvé teszi.

Az intézmény — az adatkezelés egyidejli felfliggesztésével ~ a tiltakozést kételes a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon belil, de legfeljebb 15 nap alatt
megvizsgalni, és annak eredményérél a kérelmezét irdsban tdjékoztatni. Amennyiben a
tiltakozas indokolt, az intézmény koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt
¢s adattovabbitast is — megsziintetni, €s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetSleg
az annak alapjan tett intézkedésekrél értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az adatkezelésben érintett az intézménynek e
déntésével nem ért egyet, az ellen — annak k&zlésétdl szamitott 30 napon beliil — birésaghoz
fordulhat.

Az intézmény az adatkezelésben érintett adatit nem térdlheti, ha az adatkezelést
jogszabaly rendelte el. Az adat azonban nem tovébbithatd a cimzett részére, ha az cimzett
egyetértett a tiltakozassal, illetbleg a feliigyeleti hatosig vagy a birdsig a tiltakozas
jogossdgat megdllapitotta.

A2, Az érintett a jogainak megsértése esetén az intézmény ellen a feliigyeleti hatdésaghoz vagy

birésaghoz fordulhat a személyes adatainak védelméhez fliz6d6 jogainak megsértése miatt. A
Jogérvényesitéshez szitkséges informaciokrdl az adatvédelmi tisziviseld az érintettet kérésére
t4jékoztatja.

Az adatok 6rzésének idétartamardl a jogszabalyban meghatarozottak szerint a vonatkozd
iratkezelési szabalyok és az irattari terv rendelkezései az irdanyaddak.

IV. Az adatvédelmi incidens

4.1. Adatvédelmi incidens észlelése soran a kdznevelési intézmény barmely alkalmazottjanak

jelzési kotelezettsége keletkezik az adatvédelmi tisztvisel felé, aki az adatvédelemhez

.....
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4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Vizsgdlata sordn azt elemzi, hogy kiilondsen magas kockazati szintlinek értékelheté-¢ az
adatvédelmi incidens a természetes szemeélyek jogaira és szabadsdgaira nézve.
Kovetkeztetéseirdl az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozd javaslattétellel egyiitt
haladéktalanul tdjékoztatja az intézményvezetdt.

- Kiifondsen magas kockazati szintlinek értékelhetd az adatvédelmi incidens jellege, ha:

a) a kezelt adat olyan adatbdzissal kapcsolhatd Ossze, amelynél nincs meg az
Osszekapesolasra keriilé személyes adat vonatkozasaban az adatkezelés jogalapja;

b} az érintetti jog gyakorldsa soran harmadik személy személyes adataihoz torténé
jogosulatlan hozzaférés torténik;

c) az orszdgos mérések soran haszndlt mérési azonositd harmadik személy szdmara
beazonosithatova valik;

d) az intézményi honlap vagy kdzosségi internetes megosztd oldal olyan személyes adatot
(pl. képmads, hanganyag, audiovizudlis fajl) kézdl, melybdl az érintett beazonosithatdva
vilik;

e) megsemmistil  olyan adat, amely az érintettet megilletd jogszabidlyon alapuld
kedvezményhez szitkséges;

) a gyermek, a tanuld eldmenctelével, magaviseletével, sajatos statuszaval (sajitos nevelési
igény. hatranyos helyzet) kapesolatos adat jut az érintett beleegyezése nélkiil harmadik
személy tudtara vagy keriil nyilvanossagra,

s ebbdl fakaddan az érintettnek hatrinya, érdeksérelme keletkezik,

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld feljegyzést vezet, mely bizalmas
jellegli, igy gondoskodik arrél, hogy az ne keriiljén jogosulatlanul harmadik személy
tudomaéasara,

Az adatvédeimi incidensekidl szold feljegyzések — a sziikséges terjedelemben — részét
képezik az adatvédelmi nyilvantartasnak.

Amennyiben az adatkezeldi feladatktrében eljard intézményvezetd az adatvédelmi incidenst
kritikus kockazati szintlinek értékeli, arrdl indokoelatlan késedelem nélkiil, ¢és ha lehetséges,
legkésdbb 72 ordval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsdra jutott, bejelentést
tesz a feliigyeleti hatosdgnak. Ha a bejelentés nem térténik meg 72 oran beliil, mellékelni
kell hozzd a késedelem igazoldsara szolgald indokokat is.

Az adatvédelmi incidensrol sz6lo bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategdridit és hozzdvetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoériait és
hozzavetdleges szamat;

b) kdzdlni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatist nyujto egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;
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4.7.

5.1

5.2.

5.4.

5.5,

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszinlisithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kefl az adatkezeld éltal az adatvédelmi incidens orvoslaséara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira ¢s szabadsagaira nézve, arr6l az intézményvezetd — az adatvédelmi
tisztviseld atjan — indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet.

Az érintettek elézetes tajékoztatasa

A kiznevelési intézmény az érintettet elbzetes tdjékoztatas keretében irdsos formaban
tajékoztatja érintetti jogainak az adott konkrét adatkezeléshez kapcsolédd gyakorldsanak
lehetéségeirdl, valamint az adatvédelmi incidensek esetén kovetendd belsé intézményi
cljrdsrendrdl.

Az érintett kezdeményezésére az eldzetes tajékoztatds széban is nydjthatd, melyre az érintett
tanuld esetében az osztalyfonsk, sziilo, torvényes képviseld esetén az adatvédelmi tisztviseld
kételes, figyelembe véve, hogy a tajékoztatasnak révidnek, témdrnek, érthetdnek és
egyértelmGnek kell lennie.

Az érintetti  jogokrdal szdld - a Szabdlyzat fliggelékében szerepld joghozzaférési

protokollkdnyyv alapjan meglogalmazott — eldzetes tajékoztatast a kivetkezd forméban kell
az ¢érintettek szamdra eljuttatni:

a) adatkérd lap kiegészitd tajékoztatd szdvege

b) atanuld tdjékoztatd fizete (ellendrzd)

¢) mtézmeényi honlap

d) intézményi hirdetéfal

e) elektronikus kommunikacid (fax, e-mail)

) O

A koznevelési intdzmény vezetdje indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre
iranyuld kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az
érintetti jogokkal kapcsolatos kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. A tdjékoztatas
indokolt esetben maximum két honappal hosszabbithaté meg, melynek tényéril az érintettet
tajekoztatni kell.

Az érintettdl gyljtot személves adatok esetében a kovetkezd informécidkat kell az érintett
rendelkezésére bocsatani az eldzetes tajékoztatas keretében:
a) a kdznevelédsi intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, fax, e-mail);
b) az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetbsége (telefonszédm, e-mail);
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d)
)
N

h)
i)
i)

k)

az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekei;

annak megnevezése, aki szamara az adatot tovabbiljak (cimzett);

annak (énye, hogy harmadik orszagheli cimzelt részére tovabbitjdk-e az adatot;

az adattarolas id6tartama;

érintetti jogok gyakorlasardl sz616 tajékoztatas;

amennyiben érintetli hozzdjdrulas a személyes adat kezelésének jogalapja, a hozzdjarulds
barmely iddpontban 16rténd visszavondsanak lehetdségérdl szolo 1djékoziatds,

feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyuljtdsdnak joga, a hatdsdg elérhetbségei
{webcim, e-mail);

az, hogy a személyes adat szolgdaltatdasa jogszabdlyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy szerzédés korésének eldfeliétele-e, valamint hogy az érintett kiteles-e a
személyes adatokat megadni. tovabba hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az
adaiszolgdltatas elmaraddsa.

5.6. Ha a személyes adatok nem az érintettdl szdrmaznak, a kdvetkezé informacidkat kell az
érintett rendelkezésére boesatani az eldzetes tdjékoztatas keretében:

a)
b)
c)
d)
¢)
N
g)
h)
i)

a koznevelési intézmény neve, elérhetdségei (cim, telefon, fax, e-mail);

az adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetOsége (telefonszdm, e-mail);

az adatkezelés jogalapja (jogszabalyi hivatkozas);

a kezelt adatok kategoriai;

ammak megnevezése, aki szamdara az adatot tovabbitjak (cimzett);

annak 1énye, hogy harmadik orszdgbeli cimzett részére tovdabbitidk-e az adatot;

a személyes adatok taroldsanak idbtartama;

érintetti jogok gyakoriasardl sz016 tajékoztatas;

amennyiben érintetti hozzdjarulas a személyes adat kezelésének jogalapja, a hozzdjarulds
barmely idépontban 16rténd visszavondsdanak lehetdségérdl szolo tdjékoztatds;

feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benydjtasanak joga, a hatdsdag elérhetdségei
(webeim, e-mail):

5.7. Az eldzetes tajékoztatdst

a)
b)

¢)

a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétd] szamitott észszerl hatariddn, de legkésdbb egy hénapon beliil;

ha a személyes adatok hasznalata az érintette]l valé kapcsolattartds céljara torténik,
legalabb az érintettel vald elsd kapesolatfelvétel alkalmaval;

ha virhatoan més cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal vald kozlésekor

kell etvégezni.
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VI. Az adatvédelmi tisztviseld és feladatai

6.1.

0.3.

6.4.

6.5.

6.6.

A kéznevelési intézmény vezetdje az intézmény alkalmazottai kizlil adatvédelmi tisztvisel6t
biz meg, akinek feladatait az ¢ fejezetben foglaltak alapjan munkakorileiras-kiegészitésben
hatarozza meg.

. Az adatvédelmi tisztviseldt szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog €s

gyvakorlat szakértdi szintli ismerete. valamint a feladatok ellatasira vald személyes
alkalmassag alapjan kell kijeldini.

Az adatvédelmi lisztviseld az adatkezeléssel és -védelemmel kapcsolatos feladatainak
ellitisa korében nem utasithatd. Az intézményvezetd az adatvédelmi tisztviselét feladatai
cllatasaval dsszefliggésben nem bocsathatja el és szankeidval nem stjthatja. Az adatvédelmi
tisztviseld kdzvetleniil az intézményvezetonek tartozik feleldsséggel.

Az adatvédelmi tisziviseld feladatainak ellatdsa soran a tevékenységéhez sziikséges
terjedelemben az intézményben kezelt valamennyi személyes és killonleges adatba
betekinthet.

Az adatvédelmi tisziviselét feladatai teljesitésével kapesolatban titoktartasi kotelezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kotelezettség koti.

Az adatvédelmi tisziviseld az adatbiztonsdg megerdsitését, az érintettek jogérvényesitésének
eldsegitését célzd tevékenységl kirében a kovetkezd teendSket latja a koznevelési
intézményben:

a) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az intézmény adatkezelést végzd alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb adatvédelmi jogszabalyokbol fakadd kotelezettségeikkel
kapesolatban;

b) ellendrzi a GDPR-nak, valamint az adatvédelemre vonatkozd egyéb rendelkezéseknelk,
vald megfelelést az intézményben; :

¢) elkésziti az iratkezelés és az adatvédelem bels6 intézményi szabdlyzatainak
szdvegtervezetét, lefolytatja az ezzel kapesolatos egyeztetéseket (véleményezés), sziikség
esetén e szabalyzatok — vagy mas kapesoladéd targykorl szabalyozok —~ modositasira tesz
javaslatot:

d) elldtja az adatvédelmi incidensekkel kapesolatos gyakorlati és adminisztrativ teendoket a
Szabalyzatban foglaltak alapjén;

e) elkésziti és folyamatosan aktualizalja az elbzetes tdjékoztatas szGvegét,

f) elkésziti a joghozzaférési protokollkdnyvet;

¢) az intézményben folyo adatkezelésrd! szdld helyzetelemzést készit adatlista formajéban
(adattérkép):

h) adatvédelmi kockazatelemzéseket készit;
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1) kozremiikdik az érintetti jogok gyakorlasdaban a Szabalyzatban foglaltak alapjén;
i) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast;
k) egyiittmiikddik a feliigyeleti hatdsaggal;

1) az adatkezeléssel Osszeflggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a felligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzulticiot folytat vele;
m)az adatvédelmemmel &s az infokommunikacids joggal kapcsolatos ismereteit

folyamatosan boviti, részt vesz az eziranyl tovabbképzéseken.

0.7. Az adatvédelmi tisztviseld nevél és elérhetdségeit (telefon, e-mail) az intézményi honlapon
kdzze kell tenni.

0.8. Az adatvédelmi tisztviseld feladatainak elvégzéséhez szitkséges adminisztrativ feltételeket és
a munkakortiményekel az intézményvezets kiteles biztositani.

VII. Az intézmény informatikai rendszerének miikddtetésére
vonatozé biztonsagi szabalyok

7.1. Adat- és titokvédelem

Az intézmény daltal az alkalmazottak hasznalatdra kihelyezett és telepitett szamitégépeihez vald
hozzéférés felhasznaldi névvel és a hozza kapcsolddd jelszoval védett. Minden szolgaltatas,
program ¢és adat elérése csak a fenti mddon lehetséges. A felhasznalok kotelesek jelszot
haszndlni, amelynek egyedinek és nehezen visszafejthetdnek kell lennie.

Negyedévente a felhasznaldi jelszavakat meg kell véltoztatni az alabbi feltételeknek megfeleléen:
¢ legaldbb § karakter hosszil legyen; '
o szerepeljen benne betll, szdm és egyéb jel (pl.: #, &, $, * stb.).

A felhasznalét a jelszéd megvaltoztatdsara fel kell szdlitani, Amennyiben a harmadik felszdlitasra
sem torténik meg a felhasznaldi jelszdé megvéltoztatasa, abban az esetben a rendszerbe vald
belépés automatikusan megsziinik a felhasznald szamara. A kitiltas utan a rendszerbe vald Gjboli
csatlakozas kizardlag az intézményvezetd engedélye alapjan térténhet.

A szamitdgépeket bejelentkezett allapotban hagyni hosszabb idére nem szabad. Az ennek

kovetkeztében végrehajtott illetéktelen hozzaférésekbol fakado karokért a felhasznald anyagilag
felel.

21



A jogos €s illetéktelen hozzaférést a rendszer napldzza. A rendszernaplobol egyértelmiien ki kell
deriilnie a ki- €s bejelentkezések idépontjanak.

Az intézményben kihelyezett szamitégépek szabdlyos haszndlatat az dvoda/iskola/kollégium
rendszergazdai feladatokat ellatd alkalmazottja (a tovdbbiakban: rendszergazda) végzi,

A jogosultsagok &ltal megszerezhet, a tevékenységek napldzasaval, a forgalom ellendrzésével,
tovabbd més szamitdstechnikai eszkozokkel gytjtott informaciok csak az informatikai rendszer
milkddésének javitasdra, a rendellenes hasznalat kisziirésére, a szabélysérté magatartas
felderitésére hasznalhatok. Egyéb célra vald informaciogytjtésre vagy felhasznalasra kizardlag az
intézményvezetd adhat irdsos utasitast. Ilyen informacidkat csak a rendszergazda vagy ezzel az
intézményvezetd altal irdsban megbizottak gyijthetnek.

7.2. Input oldali rendszervédelem

A rendszerbe elektronikus formaban bekeriild ismeretlen adathordozén 1évd  adatokat,
programokat minden esetben elbzetesen ellentrizni kell virusvizsgdld szoftverrel. Ha az
ellendrzés virust taldlt, vagy a betdltés soran virusgyanis esemény torténik, a folyamatot azonnal
meg kell szakitani, a szamitogépet ki kell kapcsolni, és a rendszergazdat haladéktalanul értesiteni
kell.

Az intézmény informatikai rendszere is az internet oldalardl nézve elektronikus védelemmel
(virusfigyeld és -irtd alkalmazasok, tlizfal) rendelkezik. Ennek ellenére azonban eléfordulhatnak
olyan levelek és a levelekhez kapcsolt csatolt fajlok, amelyek virussal fertézsitek lehetnek. Ha a
virusveszély barmilyen gyandja felmeriil, a leirtakhoz hasonléan kell eljarni.

Az intézményben gyermekek, tanulok altal hasznalt, illetve hozzidférhetd, interneteléréssel
rendelkez6 szdmitogépeket a kiskord felhasznalok védelmét lehetové tevd, kénnyen telepithetd és
hasznalhat6, magyar nyelvl szoftverrel (gyermekvédelmi szoftver) kell ellatni.

Intézményiinkben az alabbi gyermekvédelmi szoftvereket hasznaljuk

Magyar nyelvil szoftverek:

. Norton Online Family: hitps://onlinefamily.norton.com/familysafety/loginStart.fs

7.3. Output oldali adatvédelem

A rendszerben tarolt adatokat, informécidkat csak az azok elérésére jogosult felhasznald
mdsolhatja, illetve nyomtathatja ki. A fenti rendszerbdl kikeriilt adatok és informéciok

kezeléséért, annak felhasznéldja teljes feleldsséggel tartozik.
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7.4. Mentés, megsemmisités, archivalis

A rendszerben tarolt adatokat rendszeresen menteni kell. A mentés tdrténhet magneses vagy
optikai elven mikodo adathordozora. A sériilt vagy hasznalaton kiviil helyezett — hivatalos vagy
személyes informaciokat tartalmazo — adathordozdk megsemmisitése a rendszergazda feladata.
Az ilyen tartalmi rontott papiralapt dokumentumok megsemmisitését ugy kell elvégezni, hogy
azok azonositasra alkalmatlanok legyenek (pl. rontott fénymaésolat).

A rendszerben tarolt adatok archivaldsat a rendszergazda az intézmény tgyviteli és iratkezelési
szabalyai szerint végzi.

VI Az adatvédelmi nyilvantartas

8.1. A koznevelési intézmény — mint kozfeladatot ellatd szerv — az adatkezeldi feleldsségebe
tartozoan végzelt adatkezelési tevékenységeirél irdsos nyilvantartdst vezet, melynek
adminisztrativ teendoit az adatvédelmi tisztviseld latja el.

8.2.

Az adatvédelmi nyilvantartds tartalmazza:

a)
b)
¢)
d)
e)

f)

=]
—

=
—

i)

1

az intézmeény nevét &s elérhetdségét (eim, telefon, fax, e-mail);

az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetoségét (telefon, e-mail);

az intézményben folyd adatkezelés céljait;

az érintettek, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetését;

a cimzettek kategdridit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetleket;

adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
(orténd tovabbitasdra vonatkozé informaciokat, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositasat;

a kilonbtdzd adatkategdriak torlésére az irattari tervvel Osszhangban elGiranyzott
hataridoket;

az adatkezelés biztonsagadt garantdld technikai és szervezési intézkedések altalanos
lefrasat;

az adatvédelmi incidensekrd] vezetett nyilvantartast;

az érintetti jogok gyakorlasdval kapesolatos kérelmek szamat, iddpontjat, targyanak rovid
bemutatdsat,

. Az adatvédelmi nyilvantartasban definialni kell az intézményben hasznalt nyilvantartasi

rendszereket azok pontos megnevezésével és az adatvédelmi kockazatok értékelésével.
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IX. Zaro rendelkezések

9.1

9.2.

9.4.

9.5.

. A Szabdlyzat az intézmény iratkezelési szabalyzatinak mellékleteként a nevelétestiilet altali

elfogadasat kovetden valik hatdlyossa.

A Szabalyzat egy-egy példanyat az intézmény épiiletének intézményvezet6i irodajaban,
illetve titkarsagan hozzaférhetévé kell tenni. Rendelkezéseir6l az intézmény vezetdje és az
adatvédelmi tisztviseld adnak tajékoztatast.

. A Szabalyzatot az intézményi honlapon kdzzé kell tenni.

A Szabalyzat médositasara az elfogadasara irdnyadd jogszabdlyi el6irasok érvényesek,

A Szabdlyzat médositasara akkor kertilhet sor, ha

a) Jogszabdlyl viltozds miatt a normaszéveg korrekeidi sziikségessé valnak, beleértve ebbe
az unids jogi aktusok és a hatalvos hazai jogi el6irasok megvaltozasat;

az adatvédelmi tisziviseld kezdeményezi az intézményi folyamatok elemzése vagy az
adatvédelmi incidensek nyoman;

¢} azt a feliigyeleti hatdsag eseti dontésében kifejezetten sziikségesnek itéli meg;

d

b

——

—"

a neveldtestitlet vagy a véleménynyilvanitd kozésségek kezdeményezik.
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X. Legitimacios zaradék

10.1. Az adatvédelmi szabilyzatot a Bethlen Gabor Mezégazdasagi és Elelmiszeripari

= ’ ro " . 1 I ' r
Szakgimnazium, Szakkozépiskola ¢és Kollégium nevelotestiilete / ,/(8 ...... ev
WO 1% .i‘.(x) ............ ho .. L. napjan megtartott tilésén elfogadta.

/\A\ ......

igazgato

L &
N 7 &

7,

0

10.2. A koézalkalmazotti tanacs nevébJ'"ﬁ;rm ilaﬁkﬁlztb’rfn arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat
Y Hakkc gy y

"~

elfogaddsa elétt a kozalkalmazotti tanacs tagjai véleményezési jogukat gyakoroltak.

2

kozalkalmazotti tanacs elndke

10.3. Az o6vodaszék/iskolaszék nevében nyilatkozunk arrdl, hogy az adatvédelmi szabalyzat
elfogadasa elott véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

.

....C]!’}P.l&é.ﬁ»!piﬁ H, A0S & 7u’4/{,ag ho ....... /22 ...... nap.

&~

...... /L/M :25\ ) wbilf/x - i';ld e

ovodaszeék/iskolaszék nevében

10.4. A sziiléi szervezet és a diakonkormanyzat nevében nyilatkozunk arr6l, hogy az
adatvédelmi szabalyzat elfogadasa elott véleményezési jogunkat gyakoroltuk.

[4 T | - )
¢ ' ? ~ / 2, iy ‘

C .c.L.?}’afubLlr.fk/{/.{ﬁi?{/.E ...... KU 6w WOAUA.... ho ... QZA{ ........ nap.

) (]
|

{ o @ ‘ \
U0, 7\ Wl f\(?(/j‘ ..... b v q’\“eﬂ“ . C).?.L.['Jﬁl"‘!\-

sziiloi szervezet nevében diakdnkormanyzat nevében

25



1. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELEM

A kérelmez6 altal igényelt kozérdekii adatok pontos megjelélése:

A kozérdekll adatszolgdltatas teljesitési modja:

a) Postan kérem megkiildeni az alabbi cimre:

NEv: -mmomenee e e - - I
Cim; ------- - e e e s s -- -- -

Papiron vagy elektronikus adathordézén (CD vagy DVD) — a megfelelé rész alahizandé.

VAGY (a megfeleld rész kitsltendd)

nap

b) E-mailben kérem megkiildeni az alabbi cimre:
________ - - e —— 7)) - - -
@ .
Kelt: y == év hénap
Igényld olvashatd neve:  ...oiviiiiiiiiiii e
Egényld aldirasa: e
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