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1. A számítógép, mint rendszer 

Hogyan működik? 

Mi kell egy jó számítógéphez? 

Mi van a gépházon kívül? 

Ami nélkül a számítógép nem fut 

 

2. Munka a dokumentumokkal 

Szerkesszünk szöveget 

Karakterformázás 

Bekezdések formázása 

Oldalbeállítás 

Tabulátorok használata 

Objektumok beszúrása 

Szöveg és táblázat 

 

3. Munka a táblázatokkal 
Munka az adatokkal 

Formázzuk meg a táblázatot 

Statisztika egyszerűen 

Statisztikai feladatok 

 

4. Munka az online térben 

Gyűjtsünk információt, keressünk! 

Kommunikáció a hálózaton 

Használjuk okosan a közösségi médiát 

Adataink a felhőben 

Keressünk adatbázisban 

Online ügyintézés 

Vásároljunk online 

Legyünk biztonságban az interneten 
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1. Munka a dokumentumokkal 

A hivatalos levél formátuma 

A hivatalos levél tartalma 

Írjunk önéletrajzot 

Írjunk szép önéletrajzot 

Árlista készítése 

 

2. Munka a táblázatokkal 

Munka a munkafüzetekkel 

Adatok vizuális megjelenítése 

Készítsünk grafikont 

 

3. Munka az online térben 

Nem árt az óvatosság 

Nem minden az, aminek látszik 

Gyűjtsünk információt! 

Online közösségek 

Online piacterek 

Ügyintézés az interneten 

Dokumentumkészítés közösen 

Online szórakozás 

 

4. Veszélyben vagy? 

Maradj egészséges! 

A függőség nem játék 

Online agresszió 

Áldás vagy átok 
 


